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           國 立 臺 灣 海 洋 大 學     （首 頁） 

文件類別 標準作業程序 編   號 教-學-02 頁  次 1/3 

文件名稱 校務、學院及系所自我評鑑程序 生效日期 110.8.31 版  次 3 

單    位 教務處學術服務組 承辦人 余菀婷 分機 1037 
1 目的與範圍 

1.1 為推動校務發展、提升教育品質與增進辦學績效，依據大學法第五條、教育部大學評

鑑辦法暨大學自我評鑑結果及國內外專業評鑑機構認可要點、教育部認定大學校院自

我評鑑及結果審查作業原則之規定辦理。 
1.2 受評單位以每六年進行自我評鑑一次為原則，必要時得因應教育部辦理大學校院或系

所相關評鑑時程進行調整。 
1.3 評鑑程序分為規劃準備、實地訪評及追踨改善三個階段。自我評鑑之辦理期程、執行

程序與實施計畫書公告等，得因應教育部或配合本校所委託國內外專業評鑑機構辦

理大學校院、系所與學位學程相關評鑑之規定，或經自我評鑑指導委員會議核定後

進行調整。 
2 參考文件 

2.1 國立臺灣海洋大學自我評鑑實施辦法 
2.2  高等教育評鑑中心校務評鑑、系所評鑑(品質保證認可)實施計畫 
 

3 權責單位 
3.1 自我評鑑指導委員會。 
3.2 校級自我評鑑委員會。 
3.3 院級自我評鑑委員會。 
3.4 系級自我評鑑委員會。 
3.5 教務處學術服務組。 

 
4 定義 

4.1  教學單位：教學單位包含各學院及其所屬各系所及共同教育中心。 
4.2  行政單位：行政單位包含各處、室及其所屬單位。 
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           國 立 臺 灣 海 洋 大 學     （續 頁） 

文件類別 標準作業程序 編   號 教-學-02 頁  次 2/3 

文件名稱 校務、學院及系所自我評鑑程序 生效日期 110.8.31 版  次 3 

5 自我評鑑流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

               

召開前置評鑑計畫小組會議 

成立前置評鑑計畫小組 
(隸屬於自我評鑑指導委員會 ) 

準備進入評鑑中心實地訪評作業 

自我評鑑實地訪評 

自我評鑑作

業開始 

召開自我評鑑實施計畫說明會 

(公告自我評鑑實施計畫) 

學術服務組作業 受評鑑單位作業 

成立各級自評執行工作小組會議 

召開各級自評執行工作小組會議 

完成各級自我評鑑報告書(初稿) 

推薦及聘任校外評鑑委員 

完成各級自我評鑑報告書 

召開各級自評執行工作小組會議 

 

成立自我評鑑指導委員會 

召開校級自評執行工作小組會議 

召開各級自評執行工作小組會議 

完成各級自我評鑑報告書 前置評鑑計畫小組備查 

(送審) 

(修正建議)

召開前置評鑑計畫小組會議 
(推薦) 

(鄰選名單)

(備查) 

註:若本校委託之國內外專業評鑑機構有相關規定者，從其規定。 
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           國 立 臺 灣 海 洋 大 學     （續 頁） 

文件類別 標準作業程序 編   號 教-學-02 頁  次 3/3 

文件名稱 校務、學院及系所自我評鑑程序 生效日期 110.8.31 版  次 3 

6 作業內容 
6.1 依「本校自我評鑑實施辦法」之規定辦理。 
6.2 學術服務組作業 
 6.2.1 成立自我評鑑指導委員之「前置評鑑計畫小組」。 
6.2.2 召開前置評鑑計畫小組會議，確定接受評鑑之單位、學門歸屬、審議自我評鑑實施計

畫、經費分配及相關事項等作業。 
 6.2.3 召開自我評鑑實施計畫說明會，協助受評單位各項評鑑方式與內涵，針對該年度受評

鑑單位進行評鑑方式及流程等說明，並公告自我評鑑實施計畫。 
 6.2.4 成立自我評鑑指導委員會議，包含校內委員及校外委員共同組成。 
 6.2.5 召開校級自評執行工作小組會議，審查各受評單位之自我評鑑報告書，並填寫「校級

自評執行工作小組委員檢核表」(附件 7.1)提供受評鑑單位進行改善。 
 6.2.6 受評單位推薦校外評鑑委員 10-12 位，由前置評鑑計畫小組遴選 4-6 位後送回受評鑑單

位進行聘任校外評鑑委員之後續作業。 
 6.2.7 協助受評鑑單位於時程內完成自我評鑑實地訪評作業。 
 6.2.8 前置評鑑計畫小組備查受評單位自我評鑑報告書。 
6.2.9 準備進入評鑑中心實地訪評作業。 
6.2.10 若本校委託之國內外專業評鑑機構有相關規定者，從其規定。 

6.3 受評鑑單位作業 
6.3.1 受評單位依據本校公告之自我評鑑實施計畫辦理評鑑，並成立各級自我評鑑委員會。

6.3.2 召開各級自評執行工作小組會議，進行編撰自我評鑑報告書及評鑑規劃等作業。 
 6.3.3 完成自我評鑑報告書(初稿)，送交各級自評執行工作小組會議審查及修訂。 
 6.3.4 召開各級自評執行工作小組會議，完成自我評鑑報告書。另請委員填寫「各級委員執

行工作小組意見表(附件 7.2)  
 6.3.5 完成自我評鑑報告書，送交校級自評執行工作小組會議審查及修訂。 
6.3.6 受評鑑單位推薦校外評鑑委員 10-12 位，提交前置評鑑計畫小組遴選 4-6 位，再進行聘

任校外評鑑委員之後續作業。 
6.3.7 受評鑑單位於時程內完成自我評鑑實地訪評作業。依據訪評委員建議填寫評鑑委員建

議及改進情形表。委員填寫「委員建議事項意見表(附件 7.3)，受評單位依據委員建議

填寫「委員建議及改進情形表」(附件 7.4)」。 
6.3.8 召開自評執行工作小組會議，經該委員會議審查自我評鑑報告書與修訂通過後定稿。 
6.3.9 完成自我評鑑報告書，送交前置評鑑計畫小組備查。 
6.3.10 準備進入評鑑中心實地訪評作業。 
6.3.11 若本校委託之國內外專業評鑑機構有相關規定者，從其規定。 

7 附件 
7.1 校級自評執行工作小組委員檢核表 
7.2 各級委員執行工作小組意見表 
7.3 委員建議事項意見表 
7.4 委員建議及改進情形表 

承辦人 二級單位主管 級單位主管 
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國立臺灣海洋大學 110 年度系級自我評鑑(品質保證認可)  
  系級自我評鑑報告書_校級自評執行工作小組檢核表 

系所名稱:  
報告書章節 資料檢核 其他相關建議 

摘要 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「確實完成」此章節報告書修正與

調整 
□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「部分完成」此章節報告書修正與

調整 
□此章節報告書修正與調整「未能回應」

院級自評執行工作小組委員建議意

見，或仍須「大幅修訂」 

□無 

□請再就下列院級自評執行工作小組委員建議意見，完成此章節報告書

修正與調整：_______________________________________________ 

(請委員標出第幾點建議意見) 

□其他：______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

導論 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「確實完成」此章節報告書修正與

調整 
□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「部分完成」此章節報告書修正與

調整 
□此章節報告書修正與調整「未能回應」

院級自評執行工作小組委員建議意

見，或仍須「大幅修訂」 

□無 

□請再就下列院級自評執行工作小組委員建議意見，完成此章節報告書

修正與調整：_______________________________________________ 

(請委員標出第幾點建議意見) 

□其他：______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

欄位不足請自行增列 

附件 7.1 
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報告書章節 資料檢核 其他相關建議 

系所之歷史

沿革 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「確實完成」此章節報告書修正與

調整 
□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「部分完成」此章節報告書修正與

調整 
□此章節報告書修正與調整「未能回應」

院級自評執行工作小組委員建議意

見，或仍須「大幅修訂」 

□無 

□請再就下列院級自評執行工作小組委員建議意見，完成此章節報告書

修正與調整：_______________________________________________ 

(請委員標出第幾點建議意見) 

□其他：______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

自我評鑑過

程 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「確實完成」此章節報告書修正與

調整 
□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「部分完成」此章節報告書修正與

調整 
□此章節報告書修正與調整「未能回應」

院級自評執行工作小組委員建議意

見，或仍須「大幅修訂」 

□無 

□請再就下列院級自評執行工作小組委員建議意見，完成此章節報告書

修正與調整：_______________________________________________ 

(請委員標出第幾點建議意見) 

□其他：______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

  ____________________________________________________________  
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報告書章節 資料檢核 其他相關建議 

自我評鑑之

結果-項目

一 
(系所發

展、經營及

改善) 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「確實完成」此章節報告書修正與

調整 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「部分完成」此章節報告書修正與

調整 

□此章節報告書修正與調整「未能回應」

院級自評執行工作小組委員建議意

見，或仍須「大幅修訂」 

□無 

□請再就下列院級自評執行工作小組委員建議意見，完成此章節報告書

修正與調整：_______________________________________________ 

(請委員標出第幾點建議意見) 

□其他：______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

自我評鑑之

結果-項目

二 
(教師與教

學) 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「確實完成」此章節報告書修正與

調整 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「部分完成」此章節報告書修正與

調整 

□此章節報告書修正與調整「未能回應」

院級自評執行工作小組委員建議意

見，或仍須「大幅修訂」 

□無 

□請再就下列院級自評執行工作小組委員建議意見，完成此章節報告書

修正與調整：_______________________________________________ 

(請委員標出第幾點建議意見) 

□其他：______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 
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報告書章節 資料檢核 其他相關建議 

自我評鑑之

結果-項目

三 
(學生與學

習) 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「確實完成」此章節報告書修正與

調整 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「部分完成」此章節報告書修正與

調整 

□此章節報告書修正與調整「未能回應」

院級自評執行工作小組委員建議意

見，或仍須「大幅修訂」 

□無 

□請再就下列院級自評執行工作小組委員建議意見，完成此章節報告書

修正與調整：_______________________________________________ 

(請委員標出第幾點建議意見) 

□其他：______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

總結 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「確實完成」此章節報告書修正與

調整 

□已依院級自評執行工作小組委員建議

意見「部分完成」此章節報告書修正與

調整 

□此章節報告書修正與調整「未能回應」

院級自評執行工作小組委員建議意

見，或仍須「大幅修訂」 

□無 

□請再就下列院級自評執行工作小組委員建議意見，完成此章節報告書

修正與調整：_______________________________________________ 

(請委員標出第幾點建議意見) 

□其他：______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 
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其他 是否符合高等教育評鑑中心規範 補充說明 

報告書格式
□是 

□待修正 

  ______________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

  ____________________________________________________________ 

                                           
                                              檢核委員:_____________________
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國立臺灣海洋大學「110 年度系級自我評鑑」 

院級執行工作小組委員意見表 

系所名稱:_________________ 
章節 建議 

摘要 

 

導論 

 

附件 7.2
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章節 建議 

系所之歷史

沿革 

 

自我評鑑過

程 
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章節 建議 

自我評鑑之

結果-項目

一(系所發

展、經營及

改善) 

 

自我評鑑之

結果-項目

二(教師與

教學) 
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章節 建議 

自我評鑑之

結果-項目

三(學生與

學習) 

 

總結 

 

委員簽名:______________________ 

【表格若不敷使用可自行新增】 
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國立臺灣海洋大學 

OOO 年度 OO 評鑑 

 

 

 

 

自我評鑑報告 

委員建議事項意見表 

 

 

 

 

委員姓名:OOO 委員

附件 7.3
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總結 
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具體改善建議事項 
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國立臺灣海洋大學 

OOO 年度 OO 評鑑 

 

 

 

自我評鑑報告 

自我評鑑指導委員會 

委員建議及改進情形表 

或 

自我評鑑實地訪評委員 

建議及改進情形表 

 

 

 

會議日期:OOO 年 OO 月 OO 日

附件 7.4 
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OO 自我評鑑報告書之委員建議與改進情形表 

 

項目 委員建議內容 評估結果或回覆

情形 
是否納入評

鑑報告 

    

 

 


