
1 
 

目錄	

1.  管理介面登入說明................................................................................................ 2 

2.  「管理者介面」首頁畫面說明............................................................................ 3 

3.  系所課程維護........................................................................................................ 4 

3.1.  核心能力維護................................................................................................ 4 

3.1.1.  新增核心能力................................................................................................ 4 

3.1.2.  編輯核心能力................................................................................................ 6 

3.1.3.  刪除核心能力................................................................................................ 7 

3.2.  編輯「畢業所需選修門數」........................................................................ 8 

3.3.  組/領域  與  職業維護 ................................................................................ 10 

3.3.1.  新增組/領域 ................................................................................................ 10 

3.3.2.  編輯組/領域 ................................................................................................ 11 

3.3.3.  刪除組/領域 ................................................................................................ 12 

3.3.4.  組/領域之查看相關職業 ............................................................................ 13 

3.3.5.  組/領域之新增職業 .................................................................................... 14 

3.3.6.  組/領域之編輯職業 .................................................................................... 17 

3.3.7.  組/領域之刪除職業 .................................................................................... 18 

3.3.8.  職業之新增課程連結度.............................................................................. 19 

3.3.9.  職業之編輯課程連結度.............................................................................. 21 

3.3.10.  職業之刪除課程連結度.............................................................................. 22 

3.4.  課程維護...................................................................................................... 23 

3.4.1.  編輯課程...................................................................................................... 24 

3.4.2.  刪除課程...................................................................................................... 25 

3.4.3.  課程維護‐相關核心能力 ............................................................................ 26 

3.4.4.  課程維護‐相關職業 .................................................................................... 27 

3.5.  相通課程維護.............................................................................................. 29 

4.  學程維護.............................................................................................................. 30 

4.1.  學程基本資料維護...................................................................................... 31 

4.1.1.  學程中英文名稱維護.................................................................................. 31 

4.1.2.  學程基本資料維護...................................................................................... 31 

4.2.  課程類別維護.............................................................................................. 34 

4.2.1.  新增課程類別.............................................................................................. 34 

4.2.2.  編輯課程類別.............................................................................................. 35 

4.2.3.  刪除課程類別.............................................................................................. 36 

4.2.4.  課程類別之查看子類別.............................................................................. 37 

4.2.5.  課程類別之查看課程.................................................................................. 38 



2 
 

 

1.  管理介面登入說明 

在首頁點選「維護／回報」。畫面如下所示。 

 
 

在登入畫面請輸入您在新版教學務系統的帳號和密碼。畫面如下所示。 

 

成功登入後您將看到您的管理者介面。 
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2.  「管理者介面」首頁畫面說明 

登入後的預設頁面為「管理介面首頁」，此頁面顯示登入者的名稱及可管理的系

所名稱。最上方有「首頁」、「管理學程」、「管理系所」、「使用說明」、「問題回報」

和「登出」六個選項以供連結。另外，使用者可以使用右上角的下拉式選單來變

更欲管理的系所。 

 

注意：使用者新增、編輯和刪除資料時，將會記錄「使用者帳號、登入 IP、時間、

執行動作」在系統資料庫中。 
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3.  系所課程維護 

3.1.  核心能力維護 

點選左方選單中的「核心能力維護」後，右方會出現貴系的核心能力列表，畫面

如下所示。 

 

針對每一筆核心能力，使用者可在最右方編輯和刪除核心能力。 

 

3.1.1.  新增核心能力 

欲新增核心能力的資料，請點選核心能力列表右下方的「新增」按鈕。 

 

點選後會出現以下畫面。 
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注意：「滿分」請填入數字，數字範圍限制為 1~32767。「說明」欄位請勿空白，

若說明欄位為空白，系統將出現錯誤訊息告知。 

 

此處以新增一筆名稱為「測試‐核心能力」的核心能力為例。畫面如下所示。 

 

點選「確定」後會出現「新增核心能力成功。請至課程維護區指定相關的"課程

與核心能力連結度"」的字樣。且核心能力列表中會出現「測試‐核心能力」。畫

面如下所示。 

 

新增核心能力後，所有課程與此核心能力的連結度分數皆為 0，請使用者記得為

所有課程設定此核心能力連結度。 

設定課程核心能力連結度請參考「3.4.3 課程維護-相關核心能力」的說明。 
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3.1.2.  編輯核心能力 

欲編輯核心能力的資料，請點選該核心能力的「編輯」。 

此處以修改一筆名稱為「測試‐核心能力」的核心能力為例。點選「測試‐核心能

力」的「編輯」後，畫面如下所示。 

 

 

接著將核心能力名稱修改成「測試‐核心能力 123」，畫面如下所示。 

 
 

點選「確定」後畫面將出現「編輯資料成功。」字樣，且核心能力列表中「測試

‐核心能力」亦改名為「測試‐核心能力 123」。畫面如下所示。 
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3.1.3.  刪除核心能力 

欲刪除核心能力的資料，請點選該核心能力的「刪除」。 

此處以刪除一筆名稱為「測試‐核心能力 123」的核心能力為例，點選「刪除」後

會出現警告字串詢問是否要刪除，畫面如下所示。 

 

 

點選「確定」後，畫面將出現「資料已刪除」字樣，且該核心能力會從核心能力

列表刪除。刪除後的畫面如下所示，從畫面可看出「測試‐核心能力 123」已從列

表中刪除。 
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3.2.  編輯「畢業所需選修門數」 

此選項設定系所畢業所需選修門數，修改後系所核心能力滿分將自動重新計算。 

注意：目前系統中尚未記錄各系所的畢業所需選修門數，請各系助教協助修改。

現在系統中的核心能力滿分，為繳交課程地圖 excel 檔案時，各系所給的分數，

填寫「畢業所需選修門數」後，系統將自動驗證滿分是否正確，若有誤差則自動

為各系所更新。部分系所因為合併碩博士班，所以分數是碩博士班的總和。 

 

此處以修改「(體驗用)資訊工程學系」的畢業所需選修門數為例，點選左方選單

中的「畢業所需選修門數」後，選修門數為「3」。 

 

 

接著點選左方選單中的「核心能力維護」，從核心能力列表可以看出運用知識能

力的滿分為 2464。 

 

 

接著點選左方選單中的「畢業所需選修門數」，並點選「編輯」，此處將選修門數

更改為「4」，畫面如下所示。 
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點選  「更新」後，可以看到選修門數改為「4」。畫面如下所示。 

 
 

接著點選左方選單的「核心能力維護」，由列表可以看出滿分已重新計算過。以

「運用知識能力」為例，滿分已由「2464」自動變更為「2564」。畫面如下所示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
 

3.3.  組/領域 與 職業維護 

點選左方選單的「組/領域  與  職業維護」，點選後會出現組/領域列表，畫面如

下所示。每筆組/領域可以執行「編輯」、「刪除」和「查看相關職業」功能。 

 

 

3.3.1.  新增組/領域 

以下示範新增一筆組/領域的過程。點選列表右下方的「新增」後，在右方視窗

中填入組/領域名稱，此處以新增一筆「測試用領域」為例，畫面如下所示。 

 
 

點選「確定」後，會出現「新增  組/領域成功。」字樣，且組/領域列表中會出

現「測試用領域」。畫面如下所示。 
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3.3.2.  編輯組/領域 

點選「測試用領域」的「編輯」，並將「測試用領域」改名為「測試用領域 123」，

畫面如下所示。 

 

 

點選「確定」後，畫面將出現「編輯資料成功。」字樣，且此組領域在列表中會

改名為「測試用領域 123」。畫面如下所示。 
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3.3.3.  刪除組/領域 

點選左方選單的「組/領域  與  職業維護」後，會出現組/領域列表，點選欲刪除

組/領域的「刪除」，即可刪除此組/領域。 

此處以點選「測試用領域」的刪除為例，畫面將出現「正在刪除：測試用領域。

必須無相關職業才可以進行刪除。確定刪除?」字樣。畫面如下所示。 

 

若此領域底下沒有職業，則會刪除此領域。 

 

注意：如果此領域底下有職業，則點選「確定」後，畫面會出現「!!!  無法刪除  !!!

該領域還有相關職業，請點選"查看相關職業"將相關職業刪除或移至其他領

域。」。畫面如下所示。 
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3.3.4.  組/領域之查看相關職業 

若欲查看組/領域的相關職業，請點選「查看相關職業」。 

此處以查看「嵌入式領域」的職業為例，請點選「嵌入式領域」的「查看相關職

業」，點選後畫面如下所示。 

 

 

若組/領域底下沒有職業，則點選「查看相關職業」後，會出現「沒有任何資料…」

字串。畫面如下所示。 
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3.3.5.  組/領域之新增職業 

若欲為組/領域新增職業，請在此領域的職業列表中點選「新增」。 

此處以在「嵌入式系統領域」新增職業為例，使用者先點選「嵌入式系統」的「查

看相關職業」，接著點選職業列表右下方的「新增」。畫面如下所示。 

 

 

接著輸入職業名稱，此處以新增名稱為「嵌入式‐測試用職業」為例。輸入名稱

後畫面如下所示。 
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點選「確定」後，畫面將出現「職業已新增成功。請點選"查看相關課程"以新增

與課程之連結度」字樣。同時嵌入式領域的職業列表最下方會出現「嵌入式‐測

試用職業」。畫面如下所示。 

 
 

若組/領域底下未有職業，請點選職業列表中的「新增相關職業」。 

此處以「測試用領域 123」為例，由於「測試用領域 123」底下沒有職業，因此

使用者需點選「新增相關職業」並輸入職業名稱「測試用職業 1」，輸入後畫面

如下所示。 
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點選「確定」後，畫面將出現「職業已新增成功。請點選"查看相關課程"以新增

與課程之連結度」字樣。同時測試用領域 123  的職業列表會出現「測試用職業

1」。畫面如下所示。 
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3.3.6.  組/領域之編輯職業 

若欲編輯職業，請點選職業的「編輯」。 

此處以編輯「測試用領域」的職業「測試用職業 1」為例，使用者先點選「測試

用領域」的「查看相關職業」，接著點選職業列表中，「測試用職業 1」的「編輯」。

畫面如下所示。 

 

 

接著修改職業名稱，此處將「測試用職業 1」改名為「測試用職業 1‐修改後」。

修改名稱後畫面如下所示。 

 

 

點選「確定」後，會出現「編輯資料成功。」字樣。且職業列表中的「測試用職

業 1」會更改為「測試用職業 1‐修改後」。畫面如下所示。 
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3.3.7.  組/領域之刪除職業 

若欲刪除某項職業，則請點選該職業的「刪除」。 

此處以刪除「測試用領域」的「測試用職業 1」為例，使用者先點選「測試用領

域」的「查看相關職業」，接著點選職業列表中，「測試用職業 1」的「刪除」。

使用者點選後會出現警告字串詢問使用者是否真的要刪除。畫面如下所示。 

 

 

點選「確定」後，畫面將出現「職業已刪除」字樣，且該職業會從職業列表中刪

除。此處因為「測試用領域」底下沒有任何職業，因此會出現「沒有任何資料」

的提示字樣。畫面如下所示。 
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3.3.8.  職業之新增課程連結度 

若欲為職業新增課程，請在「與各課程之連結度列表」中點選「查看相關課程」，

接著點選「新增」以新增課程。 

以下示範如何為「嵌入式系統領域」的「BIOS 工程師」新增課程，首先使用者

請點選「嵌入式系統」的「查看相關職業」，接著在職業列表點選「BIOS 工程師」

的「查看相關課程」，最後在「與各課程之連結度列表」下方點選「新增」。畫面

如下所示。 

 

 

若「與各課程之連結度列表」的內容為空，請點選「與各課程之連結度列表」中

的「新增相關課程」。 

此處以「測試用領域」的「測試用職業 1」為例，由於「測試用職業 1」為新增

的職業，因此職業尚未有相關課程，且會出現「沒有任何資料…」字串。 
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點選「新增  相關課程」後，右下方會出現下拉式選單讓使用者新增職業。畫面

如下所示。 

 
此處為「測試用職業 1」新增「科技英文導論」，並將連結度設為「5」，畫面如

下所示。 

 
點選「確定」後，畫面將出現「新增資料成功。」字樣。同時「測試用職業 1  與

各課程之連結度列表」會出現「科技英文導論」。畫面如下所示。 
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3.3.9.  職業之編輯課程連結度 

欲為職業編輯課程連結度，請在職業列表中，點選課程的「編輯」。畫面如下所

示。 

 

 

此處以修改「測試用職業 1」的「科技英文導論」連結度為例，將連結度修改為

「3」，畫面如下所示。 

 

 

點選「確定」後會出現「編輯資料成功。」字樣，且列表中的連結度會更新為「3」。 
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3.3.10. 職業之刪除課程連結度 

欲刪除職業對應的課程，請在連結度列表中，點選「刪除」。 

此處以刪除「測試用職業 1」的「科技英文導論」為例，點選「刪除」後會出現

警告字串詢問使用者是否確定刪除，畫面如下所示。 

 

 

點選「確定」後，會出現「資料已刪除」字串，且「科技英文導論」已從連結度

列表中刪除。 
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3.4.  課程維護 

選擇選單中的「課程維護」後會出現課程列表。畫面如下所示。 

 

每個課程都有「編輯」、  「刪除」、「相關核心能力」和「相關職業」功能。以下

分別說明各功能操作方法。 

 

備註：為方便您操作，您可以點選上方的欄位名稱依個人需求排序課程，例如點

選「年級」欄位名稱後，課程將由 1 至 4 年級排序。點選「年級」欄位名稱後的

畫面如下所示。 

 

若您需要由大至小排序年級，則請再點選「年級」欄位一次，課程將由 4 至 1

年級排序。點選「年級」欄位名稱後的畫面如下所示。 



24 
 

 

3.4.1. 編輯課程 

欲編輯課程，請點選課程的「編輯」。「編輯」功能可控制課程是否要顯示在系所

課程中。若課程的顯示欄位勾選「隱藏」，則表示其不會顯示在課程地圖的系所

課程中(即點選 http://classmap.ntou.edu.tw/ClassMap/PublicMap/public_map.aspx

進入的系所畫面)，但相關資料仍然保留在資料庫中。 

此處以點選科技英文導論的「編輯」為例，點選後畫面如下所示。使用者可在「顯

示」欄位中選擇是否要打勾。 
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3.4.2.  刪除課程 

欲刪除課程，請點選課程的「刪除」。 

此處以刪除「生物資訊專題(二)」為例，點選後會出現警告字樣詢問使用者是否

要刪除此課程，刪除課程時，課程的核心能力連結度、職業連結度、主/次領域

設定皆會被刪除。畫面如下所示。 

 

點選確認後會出現「資料已刪除。」字樣，且課程會從列表刪除。 
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3.4.3.  課程維護-相關核心能力  

欲設定各課程核心能力連結度，請點選課程左方的「相關核心能力」。 

此處以修改「科技英文導論」課程的「測試‐核心能力」連結度為例，請點選此

課程的「相關核心能力」。點選後畫面如下所示。 

 

接著點選「測試‐核心能力」的編輯按鈕。並輸入連結度。畫面如下所示。 

 
點選「確定」後會出現「資料編輯成功」字樣。同時列表中的連結度亦會更新。

畫面如下所示。 
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備註：為方便您操作，您可以點選上方的欄位名稱依個人需求排序課程，例如點

選「年級」欄位名稱後，課程將由 1 至 4 年級排序。點選「年級」欄位名稱後的

畫面如下所示。 

 

若您需要由大至小排序年級，則請再點選「年級」欄位一次，課程將由 4 至 1

年級排序。點選「年級」欄位名稱後的畫面如下所示。 

 

3.4.4.  課程維護-相關職業 

欲設定各課程的相關職業，請點選課程左方的「相關職業」。 

此處以「科技英文導論」課程為例，請點選此課程的「相關職業」。點選後畫面

如下所示。 
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使用者可點選職業關係列表右下方的「新增」以新增職業，而針對每一筆職業，

亦可以使用編輯和刪除功能。 

 

備註：為方便您操作，您可以點選上方的欄位名稱依個人需求排序課程，例如點

選「年級」欄位名稱後，課程將由 1 至 4 年級排序。點選「年級」欄位名稱後的

畫面如下所示。 
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若您需要由大至小排序年級，則請再點選「年級」欄位一次，課程將由 4 至 1

年級排序。點選「年級」欄位名稱後的畫面如下所示。 

 

 

 

 

 

 

3.5. 相通課程維護 

選擇選單中的「相通課程維護」後會出現相通課程列表。畫面如下所示。 

 
 

欲編輯兩課程是否相通，請點選相通課程列表右方的「編輯」。 

此處以「科技英文導論」和「科技英文導讀(一)」兩課程為例，請點選此相通課

程的「編輯」。點選後畫面如下所示。 
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使用者可利用下方的下拉式選單來進行編輯，選單中有「不相通」、「相通」和「尚

未確認」三個選項以供選擇，編輯後點選「確定」即可完成。 

 

 

 

 

 

 

4.  學程維護 

欲維護學程，請點選管理者介面最上方的「管理學程」。畫面如下所示。 

學程管理的預設頁面為「管理介面首頁」，此頁顯示登入者的名稱及可管理的學

程名稱。使用者可以使用右方的下拉式選單來變更欲管理的學程。 
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4.1.  學程基本資料維護 

點選左方選單中的「學程基本資料維護」後，右方會出現此學程的資料。 

此處以點選「(體驗用)學程 1」為例，點選後畫面如下所示。   

 

4.1.1.  學程中英文名稱維護 

欲編輯學程的中英文名稱，請點選「編輯」。 

 

點選後畫面如下所示。使用者修改完成後再點選「確定」即可。 

 

4.1.2.  學程基本資料維護 

欲編輯學程的其他資料，請點選「基本資料維護」。 
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點選後畫面如下所示。 

 

欲編輯基本資料，請點選下方的「編輯」，點選後畫面如下所示。 

 

 

 

使用者修改完成後再點選最下方的「確定」即可。 
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34 
 

4.2.  課程類別維護 

若欲維護課程類別，請點選左方選單中的「課程類別維護」，畫面如下所示。 

針對每個課程類別均提供「編輯」、「刪除」、「查看子類別」和「查看課程」功能。 

 

4.2.1.  新增課程類別 

若欲新增課程類別，請在此課程類別列表右下方點選「新增」。 

此處以新增課程類別「測試用‐課程類別」為例，使用者先點選左方選單中的「課

程類別維護」，接著點選課程類別列表右下方的「新增」。點選後畫面如下所示。 

 
接著輸入課程類別名稱「測試用‐課程類別」。畫面如下所示。 

 
點選「新增」後，畫面將出現「新增資料成功」字樣。同時課程類別列表最下方

會出現「測試用‐課程類別」。畫面如下所示。 
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4.2.2.  編輯課程類別 

若欲編輯課程類別，請點選此課程類別的「編輯」。 

此處以編輯「測試用‐課程類別」為例，使用者請點選「編輯」，畫面如下所示。 

 
 

點選「編輯」後畫面如下所示。 

 
 

接著修改課程類別的名稱，此處將「測試用‐課程類別」改名為「測試用‐課程類

別‐修改後」。修改名稱後畫面如下所示。 

 
 

點選「更新」後，會出現「編輯資料成功。」字樣。且職業列表中的「測試用‐

課程類別」會改名為「測試用‐課程類別‐修改後」。畫面如下所示。 
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4.2.3.  刪除課程類別 

若欲刪除課程類別，請點選此課程類別的「刪除」。 

此處以刪除「測試用‐課程類別」為例，使用者請點選「刪除」，畫面如下所示。 

 

 

點選「刪除」後會出現警告視窗詢問使用者是否真的要刪除。畫面如下所示。 

 

 

點選「確定」後，該課程類別會從列表中刪除。畫面如下所示。 
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4.2.4.  課程類別之查看子類別 

若欲查看課程類別的子類別，請點選此課程類別的「查看子類別」。 

此處以課程類別「test」為例，使用者點選「查看子類別」後，便會出現該課程

類別的子類別列表。畫面如下所示。 

 
使用者可針對每個子類別執行「編輯」、「刪除」和「查看相關課程」功能。 

 

此處以點選子類別「test-sub1」的「查看相關課程」功能為例，點選後便會出現

該子類別的相關課程列表。畫面如下所示。

 

使用者可針對每個子類別的相關課程進一步執行「編輯」、「刪除」和「抵認課程」

功能。 

 

此處以點選相關課程「test-sub1-class」的「抵認課程」功能為例，點選後便會出

現該相關課程的相通課程列表，而若該相關課程目前尚未建立相通課程，則會出

現  ”無相通課程”  的提示字樣。畫面如下所示。 

 

使用者可透過下方「新增相通課程」的按鈕新增資料。 
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4.2.5.  課程類別之查看課程 

若欲查看課程類別的相關課程，請點選此課程類別的「查看課程」。 

此處以課程類別「test」為例，使用者點選「查看課程」後，便會出現該課程類

別的相關課程列表。畫面如下所示。 

 
使用者可針對每個相關課程執行「編輯」、「刪除」和「抵認課程」功能。 

 

此處以點選相關課程「test (no sub)」的「抵認課程」功能為例，點選後便會出現

該相關課程的相通課程列表，而若該相關課程目前尚未建立相通課程，則會出

現  ”無相通課程”  的提示字樣。畫面如下所示。 

 

使用者可透過下方「新增相通課程」的按鈕新增資料。 

 


