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國立臺灣海洋大學 103 學年度第 1學期進修推廣教育委員會第 1次會議紀錄 

時間：民國 103 年 12 月 5 日（星期五）上午 9時 5分 

地點：行政大樓四樓會議室 

出席人員：主任秘書、人事室主任、主計室主任、各學院院長、進修學士班各學系主任、碩士在職

專班各系所主任(所長)、進修推廣組組長 

主席：龔教務長國慶                                                       紀錄：王味芳 

壹、主席報告：（略） 

貮、進修推廣組工作報告： 

一、103 年 5 月 22 日 102 學年度第 2學期進修推廣教育委員會第 1次會議決議執行情況： 

有關修正「國立臺灣海洋大學進修推廣教育授課鐘點費及行政人員工作費支給標準要點」部

份條文案，經103年5月16日102學年度第2學期第2次校務基金管理委員會議通過修正第3、5、

7條條文，中華民國103年5月27日海教進字第1030008939號令發布施行。 

二、學位班 

（一）招生業務 

1、碩士在職專班入學招生考試 

（1）103 學年度錄取考生於 6月 28 日至各錄取系所辦理新生入學驗證，報名人數 380 人，招

生名額 296 人，報到人數 248 人，註冊人數 245 人。 

（2）104 學年度增設調整名額總量業經教育 103 年 9 月 12 日臺教高(四)字第 1030130082 號函

核定碩士在職專班招生名額 296 名，新增資訊工程學系碩專班招生名額 18 名。為繕製招

生簡章(草案)請各系所核對考試節次、考試科目與配分、同分參酌順序、系所聯絡電話、

網址及系所組簡介，修正後送進修推廣組彙整，預計 12 月 5 日公告簡章。 

2、學士後第二專長學士學位學程入學考試：報名人數 121 人，招生名額 120 人，報到人數 92

人，註冊人數 85 人。104 學年度學士後第二專長學士學位學程續辦申請於 103 年 11 月 10

日函報教育部。 

3、進修學士班入學招生入學考試 

（1）本校自辦考試：103 學年度招收 139 名，報考人數 203 名。以報名人數分析，本校與 102

學年度進修學士班入學考相較減少 13 人，比前年 101 學年度進修學士班入學考減少 51

人。考試採筆試，筆試考生 203 位。報到人數 128 人，註冊人數 127 人。 

（2）外加名額：國軍退除役官兵就讀大學校院進修學士班入學考，報名人數 2名，聘請 3位

書面審查委員進行評分，6月 20日完成成績輸入，6月 26 日考生網路查詢成績，6月 26~27

日受理考生申請成績複查並回覆複查結果。放榜會議於 7月 3月假南臺科技大學召開完

畢，本校計錄取 1名(考生選填本校食品科學系)。經選填志願後 1人填寫本校，故錄取 1

人，該生未到校辦理報到。 

（二）配合教育部需要，本組提供下列資料 

1、配合 104 學年度公私立大學增設調整系所學位學程及招生名額總量提報作業，於 6月 23 日

檢查學生資料表、學生在學情況統計表，填報錄取率、註冊率及延畢生人數，6月 27 日與

招生組聯合召開招生名額調整會議，並依會議決議填報 104 學年度進修學士班及碩士在職專

班第 1次招生名額分配表。9月 25 日與招生組聯合召開招生名額調整會議，並依會議決議

填報 104 學年度進修學士班及碩士在職專班第 2次招生名額分配表。 

2、配合就業實習組於 7月 17 日提供 101 學年度畢業生中身心障礙學生資料計 7人。 
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3、配合生活輔導組提供 103 年 8 月 1 日至 11 月 31 日轉學、休學、退學、死亡、畢業之進修學

士班、碩士在職專班及學士後第二專長學士學位學程學生名單。 

4、10 月 24 日提供 103 學年度第 1學期課程資源網資料中進修學士班、學位學程及碩專班課程

資料並由註冊課務組彙整後上傳。 

5、10 月 27 日提供 103 學年度大專校院定期公務統計報表表 3-1 班級數統計、表 4-1 科系別學

生人數統計、表 4-3 年齡別學生人數統計、表 4-7 科系別新生註冊率統計、表 5-1 畢業生人

數統計(上學年度)、表 11-1 一年級學生人數分析統計、表 11-2 一年級原住民學生人數分析

統計、表 13-1 原住民學生及原住民畢業生統計計 8張報表。 

6、10 月 31 日填報教育部大學校院校務資料庫學 1一般生實際在學學生人數表、學 2學生就學

情況統計表、學 9校際選課輔系雙主修及學分學程學生統計表、學 12 學生休學人數統計表、

學 13 學生退學人數統計表、學 14 年齡別學生人數表、學 20-1 畢業總學生人數表、學 22

大學一年級入學新生來源統計表、學 24 大學學系所學位學程核定招生名額總量內新生註冊

率統計表、校 14 系所專業必選修實際開設學分數統計表計 10 張報表。其中學 24 大學學系

所學位學程核定招生名額總量內新生註冊率統計表，已再次上網確認註冊、保留學籍學生人

數及註冊率。 

（三）配合校內單位提供下列資料 

1、主計室為整編 104 年度預算案需要，7月 1日提供本組業務計畫及預算說明。 

2、103 學年度第 1學期復學生於 7月 4日提供名單(進修學士班 25 人，碩專班 41 人)請出納組

製作繳費單。並寄送復學通知、行事曆及繳費單，8月 7 日復學生註冊後，11 人提出延長休

學，16 人辦理復學註冊，1人考上他校辦理退學，38 人尚未至校辦理手續，積極聯繫後 21

人休學逾期未復學。103 學年度第 1學期逾期未註冊或逾期休學未復學學生名單計 32 名，

11 月中旬已傳送各系所辦公室協助並發函通知學生。 

3、103 學年度碩士在職專班新生資料於 8月 5日編製學號及匯入教學務系統，並請出納組製作

繳費單，於 8月 11 日寄送行事曆、體檢表、新生入學須知及繳費單。 

4、103 學年度進修學士班新生及暑假轉學生於 8月 7日編製學號及匯入教學務系統並請出納組

製作繳費單，另於 8月 12、13、15 日現場發送行事曆、體檢表、新生入學須知、繳費單及

家長通訊。 

5、103 學年度學士後第二專長學士學位學程於 8月 11 日編製學號及匯入教學務系統並請出納組

製作繳費單，書面報到後於 8月 20 日陸續寄送行事曆、體檢表、新生入學須知及繳費單。 

6、102 學年度第 2學期修業年限屆滿應予退學，於 8月 21 日發文通知學生。 

7、提供 102 學年度第 2學期書卷獎名單前三名名單。 

8、103 學年度新生配課(必修課)作業完成。辦理第三階段人工加選，協助學生處理課程更動並

協助計算第二階段學分費及辦理期中退選。學生申請休退學依本校學雜分費退費標準辦理退

費。 

9、提供 101~103 學年度進修學士班、學士後學位學程、碩士在職專班新生註冊率統計表。 

10、10 月 9 日填報本校 103 學年度第 1學期-校務會議決議執行情形追蹤總表有關 104 學年度新

增「資訊工程學系碩士在職專班」案：經教育 103 年 9 月 12 日臺教高(四)字第 1030130082

號函同意新增，並於 9月 25 日 104 學年度各管道新生名額分配第二次會議決議分配招生名

額 18 名。 

11、10 月 15 日提供軍訓室進修學士班及碩士在職專班學生人數。 

12、為辦理 103 學年度寒假轉學考招生相關作業，10 月 20 日提供 103 學年度第 1學期進修學士

班二、三年級學生人數。 

13、依規定將 102 學年度進修學士班招生考試支給情形，提送經費稽核委員會稽核。 

（四）10 月 5 日提供公立大專校院個別性其他給與項目影響評估調查表，依據「國立臺灣海洋大學自

辦考試津貼支給辦法」，針對 102 學年度進修學士班入學招生考試：支給 67 人次，所需經費：
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153,117 元。 

（五）11 月 5 日提供內政部戶政司教育程度通報系統，匯入 103 學年度 468 筆新生資料及 102 學年度

324 筆畢業生資料。 

（六）本學期新生註冊率及錄取率統計表詳如【附件一，第 5頁】。 

（七）本學期註冊繳費人數計 1,198 人(含進修學士班 512 人，學士後學位學程 124 人，碩專班 562

人)，統計人數表詳如【附件二，第 6頁】。 

（八）碩專班鐘點費明細單 160 份，11 月 3 日寄送各系所，請任課教師確認授課時數，有疑問與開課

單位承辦助教或進修推廣組聯繫後修正，本學期鐘點費分 5次造冊，陳核後匯入帳戶，第 1~3

次（103/9/14~103/12/6）匯款日期在 11 月中旬，第 4~5 次（103/12/7~104/1/17）匯款日期

約在 104 年 1 月中旬。進修學士班教師鐘點費印領清冊簽核中(9、10 月 )，核准後即可匯入教

師帳戶。 

（九）103 學年度第 2學期開課相關事項正進行中。  

（十）103 學年度第 1學期預收學分費退費事項已完成，本學期三種學位班共 1,188 人，其中服務退

費者計 38 人次共 155,116 元，占 3.2%。(102 學年度第 2學期三種學位班共 1,063 人，接受服

務退費者計 110 人次共 556,375 元，占 10.3%)。 

三、學分班 

（一）食科系與國際處欲以學分班方式辦理「海外青年技術訓練班」案，本組以書面方式辦理推廣教

育提案審議，業獲委員同意辦理此案，會議記錄已奉核，並送達相關單位辦理後續業務。 

（二）漁業署委託辦理「水產技術職系專長轉換訓練學分班」，相關內容已規劃完畢。 

四、研習班 

（一）研習班開班成功，編製經費概算表陳核後，核銷教師鐘點費、助教費、工讀金費用或辦理學員

退費申請。 

（二）自 1月迄今開成 19 班，合計總收入 565,752 元，統計表詳如【附件三，第 7頁】。屬健康養生

者共 13 班占 68.42%；次為暑期微積分班 2 班占 10.53%及英文多益班 2 班占 10.53%，再次為

藝文生活 1班占 5.26%及體育營 1 班占 5.26%。目前有 5班(蝶古巴特 2班、手工皂 1班、有氧

拳擊 1班、保稅班 1班)正進行招生作業。其中，保稅倉庫、免稅商店及物流中心自主管理專

責人員訓練班寄送宣傳單至里長、物流公司、航運公司及榮民服務處計 203 份，目前有 29 人

報名，聯繫學員繳費及上課日期。 

五、樂齡大學 

（一）8月 22 日接獲教育部同意補助本校辦理，獲 320,000 元補助款，並將規劃之樂齡大學網頁直接

上網供參，網址如下 http://senior.ntou.edu.tw/index.html，另設計文宣簡章，上載開設課

程、授課時間等內容，且送至基隆各宗親會、廟宇、里辦公室、區公所、醫院診所等地，又師

資規劃與教室安排。樂齡大學報名日期至 9月 30 日止，資訊公告本校首頁校園焦點、電視牆

並製作旗幟及紅布條，歡迎本市市民及本校教職員工眷屬年滿 55 歲以上且無照護需求之長輩

踴躍報名參加。 

（二）報名人數 35 名，收入 103,500 元。已完成學員資料鍵置、照片掃描、學號編製、學員證製作及

護貝、學員簽到單製作、製作投影片、上課情形照相、活動花絮上傳網頁、訂購便當、申請學

員辦理校友證等工作。 

（三）10 月 6 日開班會，請樂齡學員自我介紹並選班級幹部。 

（四）10 月 13 日教務長蒞臨海洋樂齡大學開學典禮致詞。課程安排自 103 年 10 月 13 日至 104 年 1

月 9 日每星期一上午及星期五全天。10 月 20 日由華健老師帶領樂齡學員進行「龍崗步道生態

之旅」，並步行至槓仔寮炮臺，講解龍崗步道生態，學員對本校編纂之導覽手冊非常有興趣，

經調查有 13 人購買，同時利用龍崗步道參訪及開學典禮的照片作為學員筆記簿的封面，甚獲
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學員喜愛。11 月 21 日林志聖老師帶領學員進行「陽明海洋文化藝術館」參訪，專人導覽並免

費贈送黃色小鴨，現場進行機智問答，答對者贈送手工編織蝦。目前已進行 24 次室內課程及 2

場戶外活動。 

（五）規劃 12 月 13 日舉辦戶外教學，教學地點為宜蘭，行程規劃完成，目前報名中。 

（六）第二學期課表規劃中，一門課更動時間已提前告知同學；又校長及學員提供課程與活動意見，

將於下學期課程安排時參考調整，亦列入 104 學年度申請教育部計畫之內容。 

（七）演講活動：與人事室合辦弘道福利老人基金會林依瑩執行長蒞校演講活動，主題為「不老騎士

--捲動不老夢想之風潮」，演講時間為 11 月 11 日上午 10:00~12:10 假本校第二演講廳舉行，

本演講活動 E-Mail 通知本校師生信箱、電視牆廣告、電子公佈欄公告本校及現場宣傳通知樂

齡大學學員參加。午餐採餐劵發放方式，計有本校師生及樂齡大學學員約 130 人參加。核銷午

餐費用、教師鐘點費及交通費外並製作演講活動成果報告。 

參、提案討論： 

提案一                                               提案單位：進修推廣組 

案由：提請討論 104 年度進修教育班別(進修學士班及碩士在職專班)經費預算編列使用相關事宜。 

說明： 

一、依「國立臺灣海洋大學校務基金自籌收入收支管理辦法」第 20 條規定「推廣教育收入提撥

百分之七十供各推廣教育班運用，百分之三十供學校統籌運用，不再分配院、系、所、中

心等單位支配運用。」及歷年經費分配原則編列。檢附 104 年進修教育班別(進修學士班

及碩士在職專班)經費預算支出規劃項目表詳如【附件四，第 8頁】。 

二、有關進修教育班別經費係屬年度預算，實際收入及支出金額仍需俟每學期學雜費收費狀況

方能確定，惟爲利各系所行政業務之運作，主辦系所業務費及設備費在以實際收入所編列

之年終預算表奉核前，業務費可先行支用一半(104 年進修學士班主辦系所業務費及設備費

規劃支出明細表詳如【附件五，第 9頁】及 104 年碩士在職專班主辦系所業務費及設備費

規劃支出明細表詳如【附件六，第 10 頁】)，設備費則因受限於編列預算支出較固定,且

每年依教育部資本門支出比例進度規定須於十月底前，將未使用部份收回統籌運用，百分

之四十設備費預算額度可全數使用，合計主辦系所業務費及設備費可先行支用百分之七

十。 

三、所編列分配之業務費及設備費預算額度如因實際需求需變更，將配合校方資本門使用期限

由教務處彙整各系所需求後，專案簽請 校長同意與校長專款或各系所調整交換使用。 

四、另有關 104 年進修教育班別人事費（含鐘點費、主辦系所主管及承辦人員協助費、進修教

育班別工作協助費等）之編列使用原則，擬逕依「國立臺灣海洋大學進修推廣教育授課鐘

點費及行政人員工作費支給標準要點」詳如【附件七，第 12 頁】核實支給。 

決議： 

一、照案通過。 

二、提送校務基金管理委員會核備。 

肆、臨時動議： 

臨時提案一                                               提案單位：食品科學系 

案由：提請討論修正「國立臺灣海洋大學進修推廣教育授課鐘點費及行政人員工作費支給標準要

點」，第八條第二款第 3目主辦系所臨時助理費支領標準表。 

說明： 

一、目前食科系有進修學士班及碩專班學生，每年需工讀時間為 36 週，星期一至五夜間，星期

六、日全天。配合工讀金調整幅度，原每小時 95 元，目前 115 元，104 年預計調整 120 元。 

二、修正條文對照表暨原條文詳【附件七，第 11~14 頁】。 
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決議： 

一、依工讀金調整比例修正主辦系所臨時助理費，1班調整為 37,894 元，2班調整為 58,105 元，

3班調整為 70,736 元。修正後條文詳【附件七之一，第 15~17 頁】。 

二、提送校務基金管理委員會核備。 

伍、散會：（9時 35 分） 
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【附件一】 
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【附件二】
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【附件三】 
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【附件四】 
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【附件五】 
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【附件六】 
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國立臺灣海洋大學進修推廣教育授課鐘點費及行政人員工作費支給標準要點修正條文對照表 

修訂後條文 原條文 備註 

八、行政人員工作費支給標準如下： 

（二）各系所臨時助理費支給標準： 

班數 1 班 2 班 3 班 

金額 37,894 58,105 70,736 

八、行政人員工作費支給標準如下： 

（二）各系所臨時助理費支給標準： 

班數 1班 2 班 3 班 

金額 30,000 46,000 56,000 
 

配合工讀金調

整 

【附件七】 



 12

國立臺灣海洋大學進修推廣教育授課鐘點費及行政人員工作費支給標準要點 

中華民國 95 年 6月 28 日 94 學年度第 2學期校務基金管理委員會議通過 

中華民國 95 年 7月 10 日海教字第 0950006403 號令發布 

教育部 95 年 11 月 10 日台高三字第 0950165584 號函備查 

中華民國 100 年 12 月 28 日 100 學年度第 1 學期第 3次校務基金管理委員會通過修正第 3、5、7條條文 

中華民國 101 年 1 月 10 日海教進字第 1010000442 號令發布 

中華民國 102 年 4 月 18 日 101 學年度第 2學期第 2次校務基金管理委員會通過修正第 3條條文 

中華民國 102 年 5 月 23 日海教進字第 1020008361 號令發布 

中華民國 103 年 5 月 16 日 102 學年度第 2學期第 2次校務基金管理委員會通過修正第 3、5、7條條文 

中華民國 103 年 5 月 27 日海教進字第 1030008939 號令發布 

一、本校進修推廣教育計分碩士在職專班、進修學士班、碩士推廣教育學分班、學士推廣教育

學分班及推廣教育研習班等五種班別。為本諸自給自足之原則，特訂定本要點。 

二、碩士在職專班教師授課鐘點支給標準如下表： 

教師職等 
修課人數（X） 

X<15 15≦X<30 X≧30 

教授 1,750 1750+（X-15）*50 2,500 

副教授 1,600 1600+（X-15）*50 2,350 

助理教授 1,500 1500+（X-15）*50 2,250 

說明： 

（一）一個學分每學期授課鐘點時數以十八小時計列。 

（二）修課人數以 15 人（含）以上始可開課為原則。 

（三）修課人數少於 15 人且不少於 10（含）人時，則需視該碩士在職專班總課程平均修

課人數，若不少於 15 人時始可開課；否則得專案簽請教務長核准後始可開課。 

（四）修課人數少於 10 人時，需專案簽請教務長核准後始可開課。 

三、進修學士班教師授課鐘點費支給標準如下：講師每小時 752 元，助理教授每小時 813 元，

副教授每小時 868 元，教授每小時 1,015 元。修課人數超過 55 人以上時準用國立臺灣海

洋大學教師授課時數及鐘點時數處理要點第 9條計算其鐘點時數。 

（一）修課人數以 15 人(含)以上始可開課為原則。 

（二）修課人數少於 15 人時，得簽請教務長准予開課。 

課程停開前的鐘點費依實際授課週數給予。 

四、碩士推廣教育學分班教師授課鐘點支給標準如下表： 

教師職等 
修課人數（X） 

X<15 15≦X<30 X≧30 

教授 1,750 1750+（X-15）*50 2,500 

副教授 1,600 1600+（X-15）*50 2,350 

助理教授 1,500 1500+（X-15）*50 2,250 
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說明： 

（一）一個學分每學期授課鐘點時數以十八小時計列。 

（二）授課人數以報名且完成繳費人數計列，最少 20 人始可開課。 

五、學士學分班教師授課鐘點費支給標準如下：講師每小時 1,000 元，助理教授每小時 1,050

元，副教授每小時 1,100 元，教授每小時 1,200 元。 

六、推廣教育研習班教師授課鐘點費支給標準以每小時 800 元計列，如有需要助教支援時以每

小時 200 元計列，如有編撰講義教材者得支付講義教材編撰費，上課地點非在本校校區者

另行支付交通補助費。 

七、若有延聘特殊專業領域之教師，得專案簽請校長提高授課鐘點之支給。 

八、行政人員工作費支給標準如下： 

（一）行政單位人員工作費編列原則：參照教育部頒訂之「公立大專院校日間部員工兼辦

夜間部業務並實際在夜間部上班者工作補助費支給標準表」及「公立大專院校日間

部員工兼辦夜間部業務但不在夜間部上班者工作補助費支給標準表」規定訂定。前

開所稱「實際在夜間部工作上班」，係指於例假日或夜間依業務需要專案簽核；所稱

「兼辦人員」，係指由教務處循行政程序陳奉核定兼辦是項業務人員。其工作費係依

照業務繁複及辦理績效核實支給。 

1、日間部教職員兼辦業務並實際在例假日或夜間工作上班者每月工作補助費支給標

準表： 

類別 正、副主管 
組、室、館主

任、秘書 
職員 工友 

支給

數額 

最低 7,195 6,465 5,150 2,525 

最高 10,285 8,130 6,645 3,590 

2、日間部教職員兼辦業務並未實際在例假日或夜間工作上班者每月工作補助費支給

標準表： 

職級 支給金額（元，每月） 

簡任 2,210 

薦任 1,845 

委任 1,475 

工友 755 

 



 14

（二）主辦系所主管及承辦人員工作費編列原則： 

1、進修學士班及碩士在職專班： 

主辦系所主管及承辦人員協助費支領標準表（每半年）    單位：元 

班數 系所主管協助費
系所辦公室 

承辦人員協助費 
合計 

1 班 30,000 36,000 66,000 

2 班 40,000 46,000 86,000 

3 班 45,000 51,000 96,000 

備註：班數之定義係以各系所實際開設該種班別數為準。 

2、學分班 

主辦系所主管及承辦人員協助費支領標準表（每半年）    單位：元 

班數 系所主管協助費
系所辦公室 

承辦人員協助費 
合計 

1 班 15,000 18,000 33,000 

2 班 20,000 23,000 43,000 

備註：班數之定義係以各系所實際開設該種班別數為準。 

3、各系所臨時助理費支給標準： 

主辦系所臨時助理費支領標準表（每半年）             單位：元 

班數 1 班 2 班 3 班 

金額 30,000 46,000 56,000 

4、主辦系所主管係由教務處聘任教師兼任者，其規劃調整編列支領標準為每月系主

任 24,950 元，系辦公室承辦人協助費 5,000 元，本項經費每學期按月造冊發放，

共發放 12 個月。 

5、同時設有進修學士班、碩士在職專班及學分班者，主辦系所主管及承辦人員支領

上述班別之協助費，總計不得超過行政人員工作費支給標準之最上限，超過的部

份充入校務基金。 

上述支給標準視進修推廣教育班別收入情形併預算分配案送進修推廣教育委員會議

評估修正。 

九、本要點經校務基金管理委員會議通過後發布實施。 
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國立臺灣海洋大學進修推廣教育授課鐘點費及行政人員工作費支給標準要點 

中華民國 95 年 6月 28 日 94 學年度第 2學期校務基金管理委員會議通過 

中華民國 95 年 7月 10 日海教字第 0950006403 號令發布 

教育部 95 年 11 月 10 日台高三字第 0950165584 號函備查 

中華民國 100 年 12 月 28 日 100 學年度第 1 學期第 3次校務基金管理委員會通過修正第 3、5、7條條文 

中華民國 101 年 1 月 10 日海教進字第 1010000442 號令發布 

中華民國 102 年 4 月 18 日 101 學年度第 2學期第 2次校務基金管理委員會通過修正第 3條條文 

中華民國 102 年 5 月 23 日海教進字第 1020008361 號令發布 

中華民國 103 年 5 月 16 日 102 學年度第 2學期第 2次校務基金管理委員會通過修正第 3、5、7條條文 

中華民國 103 年 5 月 27 日海教進字第 1030008939 號令發布 

中華民國 103 年 12 月 5 日 103 學年度第 1 學期第 1 次進修推廣教育委員會通過修正第 8 條條文 

一、本校進修推廣教育計分碩士在職專班、進修學士班、碩士推廣教育學分班、學士推廣教育

學分班及推廣教育研習班等五種班別。為本諸自給自足之原則，特訂定本要點。 

二、碩士在職專班教師授課鐘點支給標準如下表： 

教師職等 
修課人數（X） 

X<15 15≦X<30 X≧30 

教授 1,750 1750+（X-15）*50 2,500 

副教授 1,600 1600+（X-15）*50 2,350 

助理教授 1,500 1500+（X-15）*50 2,250 

說明： 

（一）一個學分每學期授課鐘點時數以十八小時計列。 

（二）修課人數以 15 人（含）以上始可開課為原則。 

（三）修課人數少於 15 人且不少於 10（含）人時，則需視該碩士在職專班總課程平均修

課人數，若不少於 15 人時始可開課；否則得專案簽請教務長核准後始可開課。 

（四）修課人數少於 10 人時，需專案簽請教務長核准後始可開課。 

三、進修學士班教師授課鐘點費支給標準如下：講師每小時 752 元，助理教授每小時 813 元，

副教授每小時 868 元，教授每小時 1,015 元。修課人數超過 55 人以上時準用國立臺灣海

洋大學教師授課時數及鐘點時數處理要點第 9條計算其鐘點時數。 

（一）修課人數以 15 人(含)以上始可開課為原則。 

（二）修課人數少於 15 人時，得簽請教務長准予開課。 

課程停開前的鐘點費依實際授課週數給予。 

四、碩士推廣教育學分班教師授課鐘點支給標準如下表： 

教師職等 
修課人數（X） 

X<15 15≦X<30 X≧30 

教授 1,750 1750+（X-15）*50 2,500 

副教授 1,600 1600+（X-15）*50 2,350 

助理教授 1,500 1500+（X-15）*50 2,250 

【附件七之一】 
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說明： 

（一）一個學分每學期授課鐘點時數以十八小時計列。 

（二）授課人數以報名且完成繳費人數計列，最少 20 人始可開課。 

五、學士學分班教師授課鐘點費支給標準如下：講師每小時 1,000 元，助理教授每小時 1,050

元，副教授每小時 1,100 元，教授每小時 1,200 元。 

六、推廣教育研習班教師授課鐘點費支給標準以每小時 800 元計列，如有需要助教支援時以每

小時 200 元計列，如有編撰講義教材者得支付講義教材編撰費，上課地點非在本校校區者

另行支付交通補助費。 

七、若有延聘特殊專業領域之教師，得專案簽請校長提高授課鐘點之支給。 

八、行政人員工作費支給標準如下： 

（一）行政單位人員工作費編列原則：參照教育部頒訂之「公立大專院校日間部員工兼辦

夜間部業務並實際在夜間部上班者工作補助費支給標準表」及「公立大專院校日間

部員工兼辦夜間部業務但不在夜間部上班者工作補助費支給標準表」規定訂定。前

開所稱「實際在夜間部工作上班」，係指於例假日或夜間依業務需要專案簽核；所稱

「兼辦人員」，係指由教務處循行政程序陳奉核定兼辦是項業務人員。其工作費係依

照業務繁複及辦理績效核實支給。 

1、日間部教職員兼辦業務並實際在例假日或夜間工作上班者每月工作補助費支給標

準表： 

類別 正、副主管 
組、室、館主

任、秘書 
職員 工友 

支給

數額 

最低 7,195 6,465 5,150 2,525 

最高 10,285 8,130 6,645 3,590 

2、日間部教職員兼辦業務並未實際在例假日或夜間工作上班者每月工作補助費支給

標準表： 

職級 支給金額（元，每月） 

簡任 2,210 

薦任 1,845 

委任 1,475 

工友 755 
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（二）主辦系所主管及承辦人員工作費編列原則： 

1、進修學士班及碩士在職專班： 

主辦系所主管及承辦人員協助費支領標準表（每半年）    單位：元 

班數 系所主管協助費
系所辦公室 

承辦人員協助費 
合計 

1 班 30,000 36,000 66,000 

2 班 40,000 46,000 86,000 

3 班 45,000 51,000 96,000 

備註：班數之定義係以各系所實際開設該種班別數為準。 

2、學分班 

主辦系所主管及承辦人員協助費支領標準表（每半年）    單位：元 

班數 系所主管協助費
系所辦公室 

承辦人員協助費 
合計 

1 班 15,000 18,000 33,000 

2 班 20,000 23,000 43,000 

備註：班數之定義係以各系所實際開設該種班別數為準。 

3、各系所臨時助理費支給標準： 

主辦系所臨時助理費支領標準表（每半年）             單位：元 

班數 1 班 2 班 3 班 

金額 37,894 58,105 70,736 

4、主辦系所主管係由教務處聘任教師兼任者，其規劃調整編列支領標準為每月系主

任 24,950 元，系辦公室承辦人協助費 5,000 元，本項經費每學期按月造冊發放，

共發放 12 個月。 

5、同時設有進修學士班、碩士在職專班及學分班者，主辦系所主管及承辦人員支領

上述班別之協助費，總計不得超過行政人員工作費支給標準之最上限，超過的部

份充入校務基金。 

上述支給標準視進修推廣教育班別收入情形併預算分配案送進修推廣教育委員會議

評估修正。 

九、本要點經校務基金管理委員會議通過後發布實施。 


