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1 目的與範圍 
1.1 為推動各項招生業務，特設立本校招生推動委員會，以研議各項入學管道之招生策略，

推動相關業務。 

 

2 參考文件（法規／依據） 
2.1 臺灣海洋大學招生推動委員會設置辦法 

 
3 權責單位 

3.1  教務處招生組 
3.2  各系所 
 

4 對象 
4.1  本委員會由副校長、教務長、研發長、學務長、總務長、圖資處處長、國際事務處處

長、主任秘書、會計主任、各學院院長、各系（所）主任及主任委員簽請校長遴聘之3
至5名學有專精之校內外學者組成之。 

4.2  主任委員由副校長兼任之。 
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5 流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

擬定開會日期及印發開會通知 

招生推動委員會 
作業開始 

彙整工作報告及提案 

印發招生推動委員會會議議程 

印發招生推動委員會會議紀錄 

通知國際事務處

將上學期國際招

生 推 動 執 行 情

形、下學期預定辦

理事項及提案擲

送本組彙整。 
陳核招生推動委員會會議議程 

召開招生推動委員會 每學期召開一次。

陳核招生推動委員會會議紀錄 
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6 作業內容（對應程流圖，敘明作業內容） 

本委員會於每學期初召開一次（上學期約於 3 月份召開、下學期約於 9 月份召開），以研議

各項入學管道之招生策略及相關招生推動執行方案。 
6.1  擬定開會日期及印發開會通知，並通知國際事務處將上學期國際招生推動執行情形、下

學期預定執行事項及提案擲送本組彙整。 
6.2  彙整本組及國際事務處工作報告、預定辦理事項及相關提案。 
6.3  陳核招生推動委員會會議議程。 
6.4  印發招生推動委員會會議議程給各委員。 
6.5  召開招生推動委員會。 
6.6  陳核招生推動委員會會議紀錄。 
6.7  印發招生推動委員會會議紀錄。 

 

 

7 附件（相關表單或文件） 
7.1  招生推動委員會開會通知 
 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   

 
 



國立臺灣海洋大學教務處招生組 開會通知 
機關地址：202 基隆市中正區北寧路２號 
聯絡人：李文靜 
電子信箱：ariellee@mail.ntou.edu.tw 
校內分機：1027 

受文者：如出、列席者 

發文日期：中華民國 100 年 2 月 16 日 
發文字號：海教招內字第 002 號 
速別：普通件 

開會事由：99 學年度第 2 學期招生推動委員會 
開會時間：100 年 3 月 16 日（星期三）上午 9 時 30 分 
開會地點：本校行政大樓 4 樓會議室 
 

主持人：林副校長三賢 

出席者：教務長、學務長、總務長、研發長、圖資處處長、國際長、主任秘
書、會計主任、各學院院長、各系所主管 

列席者：招生組組長 

備註： 

1、惠請國際事務處於 100 年 3 月 3 日（星期四）下午 5 時前，將「99
學年度第 1 學期國際招生推動執行情形」及「99 學年度第 2 學期國

際招生預定執行/推動方案」之會議資料電子檔回覆本組俾憑彙整，

格式說明如下： 

（1）請以 word 直式、12 級標楷體製作。 

（2）請先報告、再提案，如有附件請併附。 

2、本會議議程待奉核後將影印分送各委員。 

3、如因故不克出席本會議，請覓妥代理人與會。 

4、為響應環保，請自備環保杯。 
 

 


